
Меры по обеспечению безопасности персональных данных при их 
обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации 

1. Обработка персональных данных, осуществляемая без использования 
средств автоматизации, должна осуществляться таким образом, чтобы в отношении 
каждой категории персональных данных можно было определить места хранения 
персональных данных (материальных носителей) и установить перечень лиц, 
осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих к ним доступ. 

2. Сотрудник при работе с персональными данными обязан: 
- принимать необходимые меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
блокирования, копирования, распространения персональных данных, а также от 
иных неправомерных действий; 

- предоставлять информацию субъекту персональных данных при его 
обращении, касающейся обработки персональных данных, в том числе 
содержащей: 

а) подтверждение факта обработки персональных данных оператором, а 
также цель такой обработки; 

б) способы обработки персональных данных; 
в) сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или 

которым может быть предоставлен такой доступ; 
г)  перечень обрабатываемых персональных данных и источник их 

получения; 
д)  сведения о том, какие юридические последствия может повлечь за собой 

обработка его персональных данных. 
- осуществить   блокирование  персональных   данных  в   случае  выявления 

недостоверных персональных данных или неправомерных действий с ними 
оператора; 

- устранять допущенные нарушения в случае выявления неправомерных 
действий с персональными данными в срок, не превышающий трех рабочих дней с 
даты такого выявления. 

 - с о о бщат ь н е п о с р ед с т в е н н ому н ач а л ь ни ку о попыт ка х 
несанкционированного  доступа к персональным данным. 


